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ПОЛОЖЕНИЕ  ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ
МБДОУ детского сада № 21 г. Шахты 
Бухгалтерский учет в  учреждении  организуется со  следующими  нормативными  документами:  Конституцией РФ,  Бюджетный кодекс РФ;

 Гражданский кодекс РФ; Налоговый кодекс РФ; Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";  Федеральный  закон от 12.01.1996г. N7- ФЗ «О некоммерческих  организациях»;  Приказ Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"; Приказ Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению;  Приказ Минфина  России  от 01.07.2013г.
N 65н  «Об утверждении  Указаний  о  порядке  применения  бюджетной  классификации  Российской   Федерации»;  Приказ Минфина России от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".

Полное наименование согласно  Устава муниципальное  бюджетное  дошкольное  образовательное  учреждение  Центр развития ребёнка -детский  сад 
 1- категории  №21 г.Шахты  Ростовской  области.

Краткое наименование – МБДОУ ЦРР - детский сад №21 г.Шахты.                 Учредителем и собственником имущества МБДОУ г.Шахты является муниципальное образование «Город Шахты».
 Предметом деятельности и целями создания МБДОУ г.Шахты является оказание услуг в целях обеспечения   реализации полномочий органов местного самоуправления, предусмотренных подпунктом 13 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003г. N131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации"), в сфере   образования, сохранение и укрепление физического и психического здоровья детей; физическое, интеллектуальное  и личностное развитие каждого ребенка с учетом его индивидуальных особенностей; оказание помощи семье в воспитании детей и материальной поддержке, гарантированной государством.

           МБДОУ детский сад № 21 г.Шахты  действует  на  основании Устава,  утвержденного  Постановлением  Администрации  города  Шахты  № 5269 от 28.11.2011г.  с  изменениями,  утвержденными  Постановлением  Администрации  города  Шахты 
           Юридический  адрес:  346516  г.Шахты  Ростовской  области  ул.Красинская,57а
           Источники  финансирования: субсидии  на  финансовое -  обеспечение  муниципального  задания ,  доходы  от  предпринимательской  и  иной  приносящей  доход   деятельности (родительская плата).
  МБДОУ  ЦРР детский сад № 21 г.Шахты вправе осуществлять приносящую доходы деятельность при условии, что виды такой деятельности указаны в уставе.

 МБДОУ  ЦРР детский сад № 21 г.Шахты  вправе осуществлять виды деятельности,  предусмотренные Уставом.

В соответствии со ст.45 Закона РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 «Об образовании» и на основании Постановления Администрации города Шахты  от 21.12.2010 г. n 5175 «Об утверждении Положения о платных дополнительных образовательных услугах, оказываемых за рамками образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета в муниципальных образовательных учреждениях города Шахты» МБДОУ осуществляет иные (неосновные виды деятельности) в соответствии с уставом.  
1.  Перечень  платных дополнительных  образовательных услуг:
1.1. Возможность  оказания  платных  дополнительных  образовательных  услуг  предусмотрена  в  Уставе дошкольного  учреждения.

1.2.Учреждение самостоятельно  определяет  возможность  оказания  платных  услуг  в  зависимости  от  материальной  базы,  численного  состава  и  квалификации  персонала,  спроса  на  услугу.
1.3.Учреждение  формирует  и  утверждает  перечень  платных  услуг по согласованию  с  Департаментом  образования  г.Шахты.

1.4.Платные  дополнительные  образовательные  услуги  могут  осуществляться по  следующим  направлениям.

-развитие интеллектуальных способностей (обучение детей английскому языку,основам информатики);
-развитие хореографических, художественно-эстетических умений;
-оказание помощи в коррекции речевого развития.
1.5.Уровень рентабельности при формировании тарифов на дополнительные платные услуги предусмотрен в размере не более 30% стоимости услуг.

1.6. При расчете тарифов платных образовательных услуг применяется метод фиксированных цен.
2. Организация  работы по предоставлению платных 
дополнительных  образовательных  услуг

2.1. Изучает  спрос  в  дополнительных  образовательных услугах  и  определяет предполагаемый  контингент  воспитанников.
2.2. Создает  условия  для  предоставления  платных  дополнительных образовательных  услуг с  учетом  требований  по  охране  и  безопасности  здоровья  воспитанников.

2.3. Заключает  договор  с  заказчиком  на  оказание платных дополнительных  образовательных  услуг,  предусмотрев  в  нем  характер оказываемых  услуг,  срок  действия  договора,  размер  и  условия  оплаты  предоставляемых  услуг,  а  также  иные условия.

2.4. На  основании  заключенных  договоров   МБДОУ ЦРР детский  сад №21 г.Шахты :

- организует  оказание  платных  дополнительных  образовательных  услуг;

- заключает  трудовые  соглашения  со  специалистами на  выполнение платных  дополнительных  образовательных  услуг.

- ведет  строгий  учет  и  контроль  за  начислением и  выплатой  вознаграждений  работникам,  занятым  предоставлением платных  дополнительных  образовательных  услуг.

2.5 При формировании тарифов на платные услуги применять уровень рентабельности не более 80% стоимости услуг.

2.6  Доход, полученный учреждением от предоставления населению платных образовательных услуг, относится к приносящей доход деятельности и распределяется  в соответствии с доходами и расходами по приносящей доход деятельности. Прибыль планируется использовать на содержание и развитие материально-технической базы учреждения, а также на материальное поощрение персонала в соответствии со сметой. Расходование средств на заработную плату и премирование основного, вспомогательного персонала планируется осуществлять строго в соответствии с «Положением по организации оказания платных образовательных  услуг, и порядком использования средств от платных услуг».

2.7 Финансово-хозяйственная  деятельность  ведется  на  основании  заключенных  договоров  с  поставщиками  и  подрядчиками  методом  закупки  у  единственного  источника,  запросом  котировочных  цен  или  по  результатам  аукционов. Закупка  товаров, работ,  услуг  и  размещение  заказов  на  поставку  товаров,  работ  и  услуг  для  муниципальных  нужд,  производимых  за  счет  бюджетных  и  внебюджетных  источников  финансирования,  осуществляется  по  итогам:
-торгов: открытых  конкурсов,  аукционов  в т.ч. открытых  и в  электронном виде);

-без торгов: запроса котировок, закупки у  единственного  поставщика;

-без  размещения заказа: закупок на  сумму,  не  превышающую  установленного  Центральным  банком РФ  предельного  размера  расчетов  наличными  деньгами  в  Российской  Федерации  между  юридическими  лицами  в  соответствии с  законодательством РФ.
         Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтерской службой организации, возглавляемой главным бухгалтером. 
 Бухгалтерский учет ведется на основе рабочего плана счетов (приложение № 1).

     Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

в 24 - 26 разрядах - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

В 24 - 26 разрядах отражаются коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

В 19 - 23 разрядах номера счета Рабочего плана счетов отражается синтетический код счета Единого плана счетов.

В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

2-собственные доходы учреждения;

4-субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 - субсидии на иные цели;

6 - бюджетные инвестиции.

Бухгалтерский учет имущества, обязательств, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной деятельности), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета; бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций; бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что субъект учета будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем.

Порядок движения и обработки первичных документов регулируется графиком документооборота ( приложение № 2 ). График документооборота, устанавливающий перечень документов, сроки их представления ответственными лицами, обязателен для исполнения всеми работниками. 
     В МБДОУ  ЦРР детский  сад №21 г.Шахты  применяется автоматизированный  способ  ведения бухгалтерского  учета  на  базе программного  обеспечения №1С: Предприятие 8,2 Бухгалтерия  для бюджетных учреждений» Учет заработной  платы ведется автоматизированным  способом на  базе 1С 7.7 Зарплата  и Кадры.

     Все  операции проводимые  в МБДОУ,  оформляются  первичными  документами,  утвержденными Инструкцией №173н от 15.12.2010г..(Приложение №3)
      Для  ведения бухгалтерского учета  применяются регистры,  содержащие  обязательные  реквизиты  и  показатели, утвержденные  Инструкцией № 157н от 01.12.2010г. Данные  проверенных  и  принятых  к  учету  первичных  учетных  документов  систематизируются  по  датам  совершения  операций     и  группируются  по  соответствующим  счетам  накопительным  способом  с  отражением  следующих  регистров  бухгалтерского  учета:
· Журнал операций по счету Касса № 1

· Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2

· Журнал расчетов с подотчетными лицами № 3

· Журнал расчетов по постановкам и подрядчикам  № 4
· Журнал  операций  с  дебиторами по доходам
· Журнал операций расчетов по оплате труда № 6 

· Журнал по выбытии и перемещению нефинансовых активов № 7

· Журнал по прочим операции.

· Журнал  по  санкционированию

· Главная  книга

       Табель  отработанного времени  ф.0504421 предоставляется в бухгалтерию   25 числа  ежемесячно.
Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется, согласно Письма МФ РФ от 01.02.2006г. № 02-14-10а/187 (приложение № 3). 

В учреждении могут применяться журналы операций, утвержденные  приказом руководителя.
Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа. Корреспонденция счетов в журнале операций описывается в зависимости от характера операции по дебету одного счета и кредита другого.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером  и  бухгалтером,  составившим  журнал  операций.

 По истечению месяца журналы с первичными документами сшиваются, а данные оборотов из журналов операций записываются в Главную книгу. На обложке журнала операций следует указать: наименование учреждения, дату составления, отчетный период (месяц, год), количество счетов в папке.

Срок   хранения  первичных  документов,  учетных  регистров,  отчетов  в  архиве определен  согласно  перечню  типовых  документов  утвержденных Руководителем  Федеральной  архивной  службы от 06.10.2000г.,  при  этом  срок  хранения  бухгалтерских  документов  не  может  быть  менее  5  лет.  Срок передачи  в  архив по  истечении года. Сохранность  учетных  документов,  бухгалтерских  и  налоговых  отчетов  обеспечивает  ведущий  бухгалтер.

Лица  имеющие  право  подписи документов  определяются  приказом  заведующего.
В  целях  обеспечения  достоверности  данных  бухгалтерского  учета  и  бухгалтерской  отчетности  МБДОУ  проводит  инвентаризацию  имущества и  обязательств,  в  ходе  которой  проверяются  и  документально  подтверждаются их  наличие,  состояние  и  оценка  раз  в  год  на  основании Распоряжения Администрации города Шахты. При  проведении инвентаризации  имущества учреждение  руководствуется  нормами  Федерального  закона  от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском  учете», Методическими указаниями  по  инвентаризации  имущества  и  финансовых  обязательств,  утвержденными Приказом Минфина России  от 13.06.1995г. №49,  и  Инструкцией №157н.  По  результатам  инвентаризации оформляется Ведомость  расхождений  по  результатам  инвентаризации (ф.0504092), а  также Акт  о  результатах  инвентаризации (ф.0504835).
Порядок проведения инвентаризации, количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, а также перечень имущества и обязательств, проверяемых в ходе каждой их них, состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии, сроки и порядок ее деятельности определяются приказом руководителя.
Предоставление  отчетности  осуществляется в  соответствии  с  требованиями  Инструкции  Министерства  финансов РФ от 28.12.2010  №191н «Инструкции о порядке  составления  и  предоставления  годовой,  квартальной  и  месячной  бюджетной  отчетности  об  исполнении  бюджетов  бюджетной  системы  Российской  Федерации». Инструкции Министерства финансов РФ от 25.03.2012 № 33н «Инструкция о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

Объекты  нефинансовых  активов  принимаются  к  бухгалтерскому  учету по  их  первоначальной  (фактической)  стоимости.  Первоначальной  стоимостью  объектов  нефинансовых  активов  признается  сумма  фактических  вложений  в  их  приобретение, установку,  монтаж  и  ввод  в  эксплуатацию. 

Первоначальной  (фактической)  стоимостью объектов  нефинансовых  активов,  полученных учреждением  по  договору  дарения,  признается  их  текущая  рыночная  стоимость  на  дату принятия  к  бухгалтерскому  учету,  увеличенная  на  стоимость  услуг,  связанных  с  их   доставкой,  регистрацией  и  приведением  их  в  состояние,  пригодное  для  использования.

При  определении  текущей  рыночной  стоимости  в  целях  принятия  к  бухгалтерскому учету  объекта  нефинансового  актива  комиссией по  поступлению  и выбытию  активов, созданной  в  МБДОУ на  постоянной  основе,  используются  данные  о  ценах  на  аналогичные  материальные  ценности,  полученные  в  письменной  форме  от  организаций- изготовителей;  сведения  об  уровне  цен,  имеющиеся  у  органов  государственной   статистики, торговых  инспекций,  а  также  в  средствах  массовой  информации  и  специальной  литературе,  экспертные  заключения о  стоимости отдельных (аналогичных) объектов  нефинансовых  активов,

Переоценка  стоимости  объектов  имущества  и  капитальных  вложений  в  нефинансовые  активы проводится  по  состоянию  на  начало  текущего  года  путем пересчета их  балансовой  стоимости  и  начисленной  суммы  амортизации.  В  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  сроки  и  порядок  переоценки  устанавливаются  Правительством  Российской  Федерации.
Результаты  проведенной  переоценки  объектов  нефинансовых  активов  подлежат  отражению  в  бухгалтерском  учете  обособленно.

Результаты    переоценки  объектов  нефинансовых  активов  по  состоянию  на  первое  число  текущего  года  не  включаются  в  данные  бухгалтерской  отчетности предыдущего  года  и  принимаются  при  формировании данных бухгалтерского  баланса  на  начало  отчетного  года.

Неучтенные объекты  нефинансовых  активов,  выявленные  при  проведении проверок,  принимаются  к  бухгалтерскому  учету  по  их  текущей  рыночной  стоимости,  установленной для  целей  бухгалтерского  учета  на  дату  принятия  к  бухгалтерскому  учету.
Основные  средства

Материальные  объекты  нефинансовых  активов,  полученные  учреждением в безвозмездное  или  возмездное  пользование,  учитываются  на забалансовом  счете  по  стоимости,  указанной  собственником (балансодержателем)  имущества,  а  в  случаях  не указания  собственником (балансодержателем)   стоимости – в  условной  оценке: один  объект,  один  рубль.

Учет основных средств на соответствующих счетах бюджетного учета ведется в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов, утвержденным  постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 г № 359.

В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе основной деятельности либо для управленческих нужд учреждения независимо  от стоимости  объекта основных средств со сроком использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения.

Учет основных средств производится с разделением:

· на недвижимое имущество

· особо ценное движимое имущество

· иное движимое имущество.

Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26.12.1994 N 359.

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества независимо от их стоимости, ( кроме библиотечных фондов , посуды и основных средств стоимостью до 3000 руб) присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

В части формирования инвентарных номеров: 

1-й разряд – источник финансирования

2-4-й разряд – код синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета;

5-6-й разряд – согласно следующего порядка аналитики:

7-й – разряд  - амортизационная группа;

8-11-й разряд – порядковый номер нефинансового актива (может содержать буквенные обозначения).

Присвоенный  объекту  инвентарный  номер  обозначается  материально  ответственным  лицом  в  присутствии  уполномоченного  члена  комиссии  по  поступлению   и  выбытию активов  путем прикрепления  к  нему  жетона,  нанесения  на  объект  учета  краской  или  иным  способом, обеспечивающим  сохранность  маркировки.
Инвентарный номер,  присвоенный объекту  основных  средств,  сохраняется  за  ним  на весь  период  его  нахождения в  учреждении.

Инвентарные  номера выбывших с  балансового  учета инвентарных  объектов  основных  средств  вновь  принятым  к  учету  объектам  не  присваиваются.

При  невозможности обозначения  инвентарного  номера на  объекте  основных  средств в  случаях,  определенных  требованиями  его  эксплуатации,  присвоенный ему  инвентарный  номер  применяется  в  целях  бухгалтерского учета  с  отражением  в  соответствующих  регистрах  бухгалтерского  учета  без  нанесения  на  объект основного  средства.

Операции по  поступлению,  внутреннему  перемещению. Выбытию (в  том  числе по  основанию  списания) объектов  основных  средств оформляются  бухгалтерскими  записями  на  основании первичных учетных документов  в  порядке,  предусмотренном Инструкцией, утвержденной  Приказом от 16.12.2010г. №174н.
Первоначальная стоимость  введенных в  эксплуатацию  объектов движимого  имущества,  являющихся основными  средствами  стоимостью  до 3000рублей включительно,  за  исключением  объектов  библиотечного  фонда,  списывается  с  балансового  учета  с  одновременным  отражением объектов  на  забалансовом  счете  в  порядке,  предусмотренном  Инструкцией,  Утвержденной  Приказом  от 16.12.2010г. №174н.

Учет объектов основных средств  стоимостью до 3000руб, выданных в эксплуатацию, ведется раздельно по материально-ответственным лицам на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Одновременно  со  списанием с  балансового  учета  стоимости  объектов  основных  средств,  в  следствии  их  выбытия подлежит  списанию  с  балансового  учета  сумма  накопленных  амортизационных  отчислений  по  этим  объектам.

Выбытие  инвентарных  объектов  основных  средств,  в  том  числе  объектов  движимого  имущества  стоимостью  до 3000 рублей включительно,  учитываемых на  забалансовом  учете, отражаются  на  основании  решения  комиссии в  состав  которой  входят: заведующий МБДОУ Н.Ш.Лебедева,  гл.бухгалтер Т.А.Чернова,  председатель ПК МБДОУ  Ерошенко Е.Г.., воспитатель Микаелян  И.П., по  поступлению  и  выбытию  активов,  оформленного  в  установленном  порядке  соответствующим  первичным документом (актом).

К  отражению в  бухгалтерском  учете принимаются  Акты при  наличии  согласования  решения  о  списании объекта основного  средства  в  случаях,  предусмотренных  законодательством РФ,  с  собственником  имущества ( с  органом,  осуществляющим  функции  и  полномочия учредителя) и  утверждающей  надписи  руководителя  учреждения  на  Акте.

Отражение  в  бухгалтерском  учете  выбытия  объекта  основных  средств  до  утверждения  в  установленном  порядке  решения  о  списании  или  выбытия  объекта  основного  средства  и  реализация  мероприятий,  предусмотренных  Актом  о  списании, не  допускается.
Учет  операций по  выбытию  и  перемещению объектов  основных  средств  ведется  в  Журнале операций  по  выбытию и  перемещению  нефинансовых  активов.

Расчет  годовой  суммы  амортизации  производится  учреждением,  осуществляющим  учет  используемого  объекта основных  средств линейным  способом,  исходя  из  его балансовой  стоимости  и  нормы  амортизации,  исчисленной  исходя  из  максимального  срока  его  полезного  использования,  утвержденного  Постановлением  Правительства от 01.01.2002г. №1 «О классификации  основных  средств,  включаемых  в  амортизационные  группы».
В  соответствии  с п.92  Инструкции по  применению  Единого  плана  счетов  бухгалтерского  для  государственных (муниципальных)  учреждений,  утвержденной  приказом  Минфина РФ от 01.12.2010г. №157н «Амортизация  объектов  основных  средств»  на  объекты  недвижимого  имущества  стоимостью  до 40,0тыс.руб.  включительно,  амортизация  начисляется в  размере  100%  балансовой   стоимости  при  принятии  к  учету;   на  объекты   движимого  имущества  стоимостью  до 40,0тыс.руб. включительно амортизация  начисляется в  размере  100%  балансовой   стоимости  при  сдачи  объекта  в  эксплуатацию.
При  принятии  к  учету  объекта  основного  средства по  балансовой  стоимости с  ранее  начисленной  суммой  амортизации,  расчет  учреждением  годовой  суммы амортизации  производится  линейным  способом,  исходя  из  остаточной  стоимости амортизируемого объекта  на  дату  его  принятия  к  учету,  и  нормой  амортизации, исчисленной  исходя  из  оставшегося  срока  полезного  использования  на дату  его  принятия  к  учету.

В  течении  финансового  года  амортизация начисляется  ежемесячно в  размере 1/12 годовой  суммы.

 В  течении  срока  полезного  использования  амортизируемого  объекта  начисление амортизации не  приостанавливается,  кроме  случаев  перевода  объекта основных  средств  на  консервацию  на  срок  более  трех  месяцев,  а  также  в  период  восстановления  объекта, продолжительность  которого  превышает  12  месяцев.
                                     Материальные  запасы
 К  материальным  запасам  относятся:  предметы,  используемые  в  деятельности  учреждения  в  течение  периода,  не  превышающего  12  месяцев независимо от их  стоимости.

Материальные  запасы  принимаются к  бухгалтерскому  учету  по  фактической  стоимости.  
Единица  бухгалтерского  учета  материальных  запасов  выбирается  учреждением  самостоятельно  таким  образом,  чтобы  обеспечить  формирование полной  и  достоверной  информации  об  этих  запасах, а  также  надлежащий  контроль  за  их  наличием  и  движением.
  Фактическая  стоимость  материальных  запасов, по  которой  они  приняты  к  бухгалтерскому  учету, не  подлежит  изменению,  кроме  случаев,  установленных  законодательством  РФ.

Выбытие материальных  запасов  производится по  средней  фактической  стоимости  или  фактической  стоимости. Применение  данного  способа определения  стоимости  материальных  запасов  при  выбытии  по  группе (виду) материальных  запасов  осуществляется  в  течение  финансового  года  непрерывно. Определение  средней  фактической  стоимости материальных  запасов  производится  по  каждой  группе запасов  путем  деления  общей  фактической  стоимости  группы запасов  на  их  количество, складывающихся,  соответственно,  из  средней  фактической  стоимости (количества)  остатка  на  начало  месяца и  поступивших  материальных  запасов  в  течение   текущего  месяца  на  дату  их  выбытия.
Выбытие  материальных  запасов  по  основанию  их  списания  в  результате  хищений,  недостач, потерь  производится  на  основании  надлежаще  оформленных  актов  с  отражением  стоимости  материальных  ценностей  на  уменьшение  финансового  результата  текущего  финансового  года,  с одновременным предъявлением  к  виновным  лицам сумм  причиненных  ущербов. 

Операции по  поступлению,  внутреннему  перемещения,  выбытию (в  том  числе  на  основании  списания)  материальных  запасов  оформляются  бухгалтерскими  записями  на  основании надлежаще  оформленных  первичных  учетных  документов, в  порядке,  предусмотренном Инструкцией,  утвержденной  Приказом от 16.12.2010г. №174н.  Дата  признания в   бухгалтерском  учете  операций  по  принятию,  выбытию  материальных  запасов  признается  дата  перехода  прав  собственности  на  товар,  по  методу  начисления.  Аналитический  учет  материальных  запасов  ведется  по  их  группам,  наименованиям,  сортам  и  количеству,  в  разрезе  материально  ответственных  лиц  и  мест  хранения.
Учет  операций по  выбытию  и  перемещению  материальных  запасов  ведется в  Журнале операций  по  выбытию  и  перемещению  нефинансовых  активов.  
Порядок  выплаты  заработной  платы
В  соответствии  со  статьёй  136  Трудового  Кодекса РФ  заработная  плата  выплачивается  не  реже  двух  раз  в  месяц,  в  дни  установленные  правилами  Коллективного  договора;

до 21  числа текущего  месяца-  зарплата за 1-ю половину  месяца;

до 6 числа месяца,  следующего  за  расчетным – 2-я  половина  заработной  платы.

Перечисление  заработной  платы  сотрудникам  учреждения  производится  на  банковские  счета  физических  лиц  в Ростовское отделение №5221 ОАО "Сбербанк России".
Расчетно -платежные  ведомости формы  0504401 подшиваются с  карточкой -  справкой  формы 0504417 за  год.

Порядок  организации и  обеспечения  внутреннего  финансового  контроля
Согласно  ч.1 ст. 19 Закона №402 ФЗ Задачами  бухгалтерского  учета  является  обеспечение информацией, необходимой  внутренним  пользователям бухгалтерской  отчетности  для  контроля за  соблюдением законодательства РФ при  осуществлении организацией  хозяйственный  операций  и   их  целесообразностью,  наличием и  движением  имущества  и  обязательств,  использованием  материальных,  трудовых  и  финансовых  ресурсов в  соответствии с  утвержденными  нормами, нормативами  и  сметами;  предотвращение   отрицательных  результатов  хозяйственной   деятельности организации  и  выявление  внутрихозяйственных  резервов  обеспечения  ее  финансовой  устойчивости.

В  целях  обеспечения  необходимого  качества  ведения   бухгалтерского  учета  применяется  несколько  типов контрольных  мероприятий:

Предварительный  контроль;

-контроль за соответствием заключаемых учреждением договоров доведенным объектами лимитов бюджетных обязательств
-контроль за  своевременным,  правильным оформлением  первичных  учетных документов.

Текущий  контроль;

- проверка правильности расчетов с Управлением Федерального   казначейства,  финансовыми,  налоговыми органами, внебюджетными фондами,  другими организациями,
- соблюдение  ведения  порядка  кассовых  операций  и  расчетов  с  банком по  перечислению  на  банковские карточки счета   заработной  платы,

- проверка  калькулирования  блюд  в  столовой,

- проверка  противопожарной  безопасности МБДОУ

- контроль  за  своевременным  получением от  поставщиков  счетов – фактур для оплаты  услуг  и  работ

-проведение  инвентаризации при  смене  материально  ответственных  лиц,

-проверка  ведения  забалансового  счета  основных  средств,  стоимостью до 3000руб.

Последующий контроль;

-проверка  наличия бланков строгой  отчетности.
Особенности  учета законодательства о  налогах  и  сборах (НК РФ)
1.Организация  налогового  учета
  1.1.Учетную  политику  для целей  налогообложения   считать  разработанной в  соответствии  с  требованиями  части  второй  Налогового кодекса РФ.

1.2  Основными  задачами  налогового  учета  являются:

а)  ведение  в  установленном  порядке  учета  своих  доходов  и  расходов  и  объектов  налогообложения ;

б)  представление в налоговый  орган  по  месту  учета  в  установленном  порядке  налоговых  деклараций  по  тем  налогам,  которые  учреждение  обязано  уплачивать: страховые  взносы  в  Пенсионный  фонд,  Фонд  социального   страхования, Федеральный  фонд  обязательного  медицинского  страхования   и  территориальные  фонды  обязательного  медицинского  страхования,  налог  на  доходы  физических  лиц.

1.3.  Объектами  налогового  учета  могут  являться:

а) операции по  реализации услуг;

б) имущество;
в) стоимость  реализованных  товаров:

г) доходы, по  которым  возникает обязанность  по  уплате  налогов;

д) иные  объекты,  имеющие  стоимость, по которым  возникает  обязанность по  уплате  налогов.

1.4  Применять для  подтверждения   данных  налогового  учета:

-первичные  учетные  документы   (включая  бухгалтерскую справку), оформленные  в  соответствии  с  законодательством  РФ;

-аналитические  регистры  налогового  учета;

-форма   учета  налоговых  доходов  и   вычетов  в  разрезе  налогоплательщиков.

1.5  Систему  налогового  учета  создать  в  рамках  существующей  системы  бюджетного   учета,  которая  развивается  и  дорабатывается в  соответствии  с  требованиями  Налогового  кодекса  РФ.

1.6  Ответственность за  ведение  налогового  учета,  контроль  за  представлением  расчетов  и  деклараций  по  налогам  возложить  на  главного  бухгалтера.
2.Особенности  налогообложения  учреждения

2.1Для целей исчисления налога на доходы физических лиц

Нормативная база:
Глава 23 «Налог на доходы физических» НК РФ.
Главный  бухгалтер ЦБ предоставляет в налоговый орган по месту учета   сведения о доходах физических лиц за налоговый период и суммах начисленных и утвержденных в текущем налоговом периоде налогов ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за  истекшим налоговым периодом. Форма учета налоговых доходов и вычетов хранится  автоматизированным способом  в  программе 1С Зарплата + Кадры.
           2.2.Для целей исчисления страховых взносов.
 Нормативная база:
.Федеральный закон от  24.07.2009  N 212-ФЗ  «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного страхования»;
.Федеральный закон от 15.12 2001г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации».
. Федеральный закон от 29.12.2006г.  №255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством».
Учреждение уплачивает страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации на обязательное пенсионное страхование, Фонд социального страхования Российской Федерации на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования на обязательное медицинское страхование, а также обязанности по  представлению расчетов по страховым взносам и сведения по персонифицированному учету в отчетные периоды: первый квартал, полугодие,  девять месяцев календарного года, календарный год  в  установленные  законодательством  сроки.  Индивидуальные  карточки  учета  страховых  взносов,   карточки  учета  налоговых  доходов  и  вычетов  ведутся  и  хранятся  автоматизированным  способом  в  программе 1С: Зарплата + Кадры.

2.3. Для  целей   исчисления  налога  на  имущество  

Нормативная  база:
Глава  30 «Налог  на  имущество» НК РФ.

движимое имущество,  принятое с 01.012013г. на  учет в  качестве  основных средств  налогом  не  облагается.
Ведущий  бухгалтер  предоставляет  налоговую  отчетность  в  налоговые  органы  по  месту  учета  в  порядке,  установленном  законодательством РФ о  налогах  и  сборах.
Правильность  отражения  хозяйственных  операций  в  регистрах  бюджетного  учета  обеспечивают  лица,  составившие  и  подписавшие  их.

            Настоящая учетная политика  является обязательной  для  всех  работников  бухгалтерии.

Данная  учетная  политика  не  является  исчерпывающей,  и  в  случае  изменений  законодательные  акты,  регулирующие  порядок  ведения  бухгалтерского   и  налогового  учета,  в  течение  года  будет  дополняться  приказами по МБДОУ.
